wOJT GMINY BOROWA

woj. podkarpackie
e ZARZADZENIE NR 17/2016
WOJTA GMINY BOROWA
z dnia 1 lutego 2016 r.

w sprawie sposobu postepowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnos$ci

lobbingowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(T.J.Dz. U 22015 poz. 1515 ze zm.) w zwigzku z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r.

o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 ze zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Okreslam szczegdtowy sposdb postepowania z podmiotami wykonujagcymi zawodowa
dziatalno$¢ lobbingowa oraz z podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci
z zakresu zawodowej dzialalnosci lobbingowej, w tym sposob dokumentowania

podejmowanych kontaktow w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzania.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem popisania.




Zalgcznik

do zarzgdzenia Nr 17/2016
Wéjta Gminy Borowa

z dnia 1 luty 2016 r.

Sposob post¢powania z podmiotami wykonujacymi zawodowg dzialalno$é lobbingowg
oraz z podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynno$ci zakresu zawodowej

dzialalnos$ci lobbingowej, w tym spos6b dokumentowania podejmowanych kontaktow

§1
Okresla si¢ szczegdtowy sposob postgpowania z podmiotami wykonujacymi zawodowa
dziatalnos¢ lobbingowa oraz podmiotami wykonujagcymi bez wpisu do rejestru czynnosci
z zakresu zawodowej dzialalnosci lobbingowej, w tym sposob dokumentowania
podejmowanych kontaktéw.

§2

Koordynowanie czynnosci w zakresie dziatalnosci lobbingowej powierza si¢ Sekretarzowi
Gminy.

§3

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o ,ustawie” nalezy przez to rozumiec
ustawe z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa
(Dz.U. 22005 r. Nr 169, poz.1414 z p6zn. zm,).

§4

Podmioty wykonujgce zawodowg dziatalnos¢ lobbingowg moga zglasza¢:

1) wnioski o podjecie okreslonej inicjatywy legislacyjnej;

2) opinie na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajgce opis; przewidywanych
skutkéw ich wprowadzenia;

3) propozycje odbycia spotkania w celu oméwienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie
lub wymagajacej takiej regulacji;

4) zainteresowanie pracami na projektem aktu normatywnego, w formie zgloszenia, o ktorych
mowa w art. 7 ustawy.

§5

W przypadku wplyniecia zgloszenia, o ktorym mowa w § 4, niezwlocznie przekazuje sig
Sekretarzowi Gminy.
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§6

Po otrzymaniu zgloszenia od podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ lobbingowa, Sekretarz
Gminy podejmuje nastgpujgce czynnosci:

rejestruje wystapienie i date jego wplywu;

sprawdza czy podmiot, od ktérego pochodzi wystapienie, jest wpisany do rejestru
podmiotéw wykonujgcych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa i w przypadku stwierdzenia,
7e czynnosci wehodzace w zakres zawodowej dziatalnosci lobbingowej sa wykonywane
przez podmiot niewpisany do rejestru, informuje o tym ministra wlasciwego do spraw
administracji publicznej;

dokonuje weryfikacji wystapienia z punktu widzenia wlasciwosci Gminy Borowa
i w przypadku stwierdzenia jej braku niezwlocznie przekazuje go do organu wlasciwego
i jednoczesnie zawiadamia o tym wnoszacego podanie;

przekazuje sprawe do zalatwienia wlasciwemu merytorycznie referatowi lub na
samodzielne stanowiska Urzedu Gminy Borowa zwanych dalej ,,komoérka wlasciwg”.
Przekazuje informacje o wystapieniu, ze wskazaniem podmiotu, od ktérego ono pochodzi
oraz tredci wystapienia i nazwy podmiotu, na rzecz ktérego jest ono realizowane
z wyjatkiem adreséw osob fizycznych — celem umieszczenia w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

W przypadku gdy wystapienie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru podmiotéw
wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa, traktuje sig je jak petycje lub wniosek

w rozumieniu przepiséow Kodeksu postepowania administracyjnego.

§7

Komoérka whasciwa w zaleznoscei od przedmiotu zgloszenia podmiotu wykonujacego
zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa, udziela na pismie odpowiedzi albo wyznacza termin
spotkania w celu omdwienia zagadnien zawartych w tym zgloszeniu.

Przebieg spotkania, o ktérym mowa w ust. 1 dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktory
winien zawierac:

okreslenie miejsca i terminu spotkania;

dane identyfikujace podmiot zajmujacy si¢ zawodowa dziatalnoscia lobbingowa i osoby
go reprezentujgace;

dane osoby lub 0sdb reprezentujacych komorke wlasciwa;

przedmiot spotkania i jego przebieg;



5) zaproponowany przez podmiot zajmujacy si¢ zawodowg dziatalno$cig lobbingowa sposob
rozstrzygniecia;

6) stanowisko komorki whasciwe;j;

7) podpisy uczestnikdéw spotkania.

3. Kierownik komorki whasciwej w odpowiedzi oraz w trakcie spotkania, o ktérym mowa w

ust. 1, prezentuje stanowisko uzgodnione z Wojtem Gminy Borowa.

§8

Komorka wiasciwa przesyla do Sekretarza Gminy informacje o sposobie zalatwienia sprawy
przedstawionej w wystapieniu podmiotu wykonujacego zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa,
obejmujacg opis sposobu uwzglednienia propozycji zawartych w wystapieniu lub przyczyny
ich nieprzyjecia.

§9

1. Sekretarz Gminy prowadzi ewidencje spraw zalatwionych na podstawie wystapien
podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowsa.

2. W ewidencji zamieszcza si¢:

1) dane podmiotu, od ktérego pochodzi wystapienie;

2) numer kolejny wpisu w rejestrze podmiotow wykonujgcych zawodows dziatalno$¢
lobbingowa, o ile podmiot jest wpisany do tego rejestru;

3) date wptywu wystapienia do Urzedu Gminy Borowa;

4) okreslenie przedmiotu wystapienia, w tym postulowanych w nim rozwigzan;

5) wskazanie podmiotéw, na rzecz ktérych zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa jest
wykonywana;

6) opis sposobu zatatwienia sprawy, ze wskazaniem komorki whasciwe;.

3. W aktach ewidencyjnych gromadzi si¢ dokumenty, o ktérych mowa w art. 15 ustawy.

§ 10

Sekretarz Gminy przygotowuje w terminie do 15 lutego kazdego roku projekt informacji,
o ktérej mowa w art. 18 ustawy, przedklada do podpisu Wojta Gminy Borowa a nastepnie

przekazuje celem udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej.




