UCHWALA Nr XXIII/165/2013
Rady Gminy Borowa
z dnia 30 stycznia 2013 r.

w sprawie zmiany statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Borowej

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdin. zm.), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie odwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdin. zm.) oraz art. 11 ust. 2
iart.12 ust. 1 pkt2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22009 1. Nr 157, poz. 1240 z péin. zm.) Rada Gminy Borowa

uchwala, co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie statut Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Borowej
w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc statut Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Borowej
stanowiacy zatacznik do uchwaty nr XXVIII/183/2001 Rady Gminy w Borowej z dnia
31 sierpnia 2001 r.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik

do Uchwaty Nr XI11/165/2013
z dnia 30 stycznia 2013 r.
Rady Gminy Borowa

STATUT

GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOt
W BOROWEJ

Rozdziat I. Postanowienia Ogélne

§1

Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Borowej zwany dalej ,,GZEAS” dziata
w szczegolnosci na podstawie:

18

Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pdin. zm.),

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t. j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z péin. zm.),

Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. karta nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 674 z pdin. zm.),

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z péin. zm.),

Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t. J-Dz.U.z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z poin. zm.),

Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t. j. Dz. U. z 2008 r.
Nr 223, poz. 1458 z pdin. zm.),

. Uchwaty Nr XIV/99/95 Rady Gminy w Borowej z dnia 29 grudnia 1995 r. w sprawie

utworzenia Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Borowej.
Niniejszego statutu.



§2

1. GZEAS jest jednostka organizacyjng Gminy Borowa nieposiadajgcy osobowosci prawnej,
utworzona w formie jednostki budzetowej w celu wykonywania zadar z zakresu oswiaty.

2. Siedzibg GZEAS jest budynek Urzedu Gminy Borowa potozony w miejscowosci Borowa,
nr budynku 223.

3. GZEAS obejmuje swoja dziatalnoscig wszystkie szkoty, dla ktérych organem prowadzacym
jest Gmina Borowa.
GZEAS uzywa pieczeci podtuznej z nazwg w petnym brzmieniu i adresem siedziby.

5. Bezposredni nadzér nad GZEAS sprawuje Wéjt Gminy Borowa.

Rozdziat Il. Struktura organizacyjna GZEAS

§3
1. Struktura organizacyjna obejmuje nastepujace stanowiska:
- kierownik,
- gtowny ksiegowy,
- stanowisko ds. ptac i kadr.
Kierownika GZEAS zatrudnia W6jt Gminy Borowa
3. Kierownik GZEAS zatrudnia i wykonuje czynnosci zwigzane ze stosunkiem pracy
w stosunku do gtéwnego ksiegowego oraz pozostatych pracownikow.
GZEAS jest pracodawcg dla 0s6b w nim zatrudnionych.
5. Kierownik GZEAS kieruje dziatalnoscig GZEAS oraz reprezentuje go na zewnatrz.
Prawa i obowigzki pracownikéw zatrudnionych w GZEAS regulujg przepisy kodeksu pracy
oraz ustawy o pracownikach samorzgdowych.
7. Dla realizacji zadan statutowych kierownik GZEAS jest uprawniony do wydawania
zarzadzen, regulamindw i instrukgji.

§4

Szczegotowy zakres dziatania GZEAS okresla regulamin organizacyjny, ktory ustala kierownik
w drodze zarzadzenia. Regulamin podlega zatwierdzeniu przez Waijta.

Rozdziat lll. Cele i Zadania GZEAS
§5

Celem dziatania GZEAS jest:



1. Prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej szkét i obstugi administracyjnej w zakresie
kadr i spraw socjalnych nauczycieli i pracownikéw obstugi szkét dla ktérych organem
prowadzgcym jest Gmina Borowa.

2. Wykonywanie zadan Gminy, wynikajacych z ustaw wymienionych w §1
oraz przepisdw wykonawczych do tych ustaw.

§6

1.Do zadan GZEAS w zakresie wymienionym w § 5 ust. 1 nalezg w szczegdlnosci:
1) prowadzenie rachunkowosci i wykonywanie dyspozycji érodkami pienieznymi
dla placowek oswiatowych,
2) prowadzenie catosci spraw z zakresu ksiggowosci syntetycznej i analitycznej placowek
oswiatowych,
3) kontrola realizacji planéw finansowych,

4) ewidencja zaangazowania $rodkdw,

5) ewidencja wydatkdéw strukturalnych,
6) obstuga bankowa,
7) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej, finansowej oraz przygotowywanie danych

do sprawozdan GUS i SIO,

8) przygotowywanie i organizowanie wyptat wynagrodzern dla placowek oswiatowych,
zgtaszanie i wyrejestrowywanie pracownikéw w programie Ptatnik, prowadzenie
dokumentacji ptacowej, przygotowywanie informacji dla oséb przechodzacych
na emerytury, renty lub swiadczenia kompensacyjne,

9) rozliczenia z ZUS (sporzadzanie raportéw miesiecznych, przekazywanie sktadek),

10) rozliczenia z Urzedem Skarbowym (sporzadzanie informacji podatkowych oraz rozliczen
rocznych),

11) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja polityki kadrowe; dyrektoréw szkét,

12) pomoc w prowadzeniu spraw kadrowych pracownikéw placowek w oparciu o decyzje
dyrektoréw szkét,

13) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw GZEAS,

14) obstuga funduszu przeznaczonego na pomoc zdrowotng dla aktualnie zatrudnionych
i bytych nauczycieli,

15) planowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie spraw kadrowych,

16) obstuga administracyjna dziatalnosci socjalnej, w tym bylych pracownikéw
administracyjnych i obstugi (emerytéw i rencistow)

17) prowadzenie spraw administracyjnych, organizacyjnych i techniczno-kancelaryjnych
GZEAS.



18) prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej, srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

19) rozliczanie inwentaryzacji,

20) rozliczanie wptywow i wydatkow zwigzanych z gospodarowaniem mieniem oswiatowym,

21) prowadzenie kontroli wydatkowania srodkow finansowych w zakresie zgodnosci
z instrukcjg wydatkowania srodkéw publicznych,

2.Do zadan GZEAS w zakresie wymienionym w § 5 ust. 2 nalezg w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem planu sieci i granic obwodow szkot
publicznych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem, tgczeniem, przeksztatcaniem
i likwidacjg szkdt i placowek oswiatowo-wychowawczych,

3) przygotowywanie projektow rozwigzan organizacyjno-strukturalnych,
w tym zasad, standardoéw i procedur dziatan organu prowadzgcego w stosunku do
szkot i placowek oswiatowych prowadzonych przez Gmine,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z wynikajgcymi z przepiséw prawa uzgodnieniami
z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny, zwigzkami zawodowymi i instytucjami
nadzorczymi dziatajgcymi w sektorze oswiaty,

5) coroczne opracowywanie projektow zatoien do organizacji szkét | placéwek
os$wiatowych z uwzglednieniem lokalnych priorytetow, weryfikacja przedktadanych
do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych i anekséw ustalajagcych organizacje szkét na
dany rok szkolny,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem dowozu ucznidw i uczniow
niepetnosprawnych do szkot,

7) weryfikowanie i opiniowanie zgtaszanych potrzeb remontowych i inwestycyjnych
w szkotach,

8) wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu Gminy w zakresie planowania
i realizacji remontdéw i inwestycji oraz analizowanie zalecen instytucji zewnetrznych
kontrolujgcych stan techniczny i warunki bezpieczenstwa
w obiektach oswiatowych,

9) kontrola zgodnosci funkcjonowania placéwek oswiatowych w zakresie przestrzegania
przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikdw i uczniow,

10) prowadzenie czynnosci zwigzanych z ustalaniem okresowej oceny pracy dyrektoréw
szkét, ustalanie propozycji dodatkow funkcyjnych i motywacyjnych zgodnie
z regulaminem,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoty,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nauczycielom nagrod organu
prowadzacego,

13) przygotowywanie wnioskdw o przyznanie odznaczen parstwowych, medali, nagréd
ministra wtlasciwego do spraw osdwiaty i wychowania i kuratora oswiaty
dla dyrektorow szkot,



14) prowadzenie spraw z zakresu doskonalenia zawodowego nauczycieli,

15) realizowanie zadan zwigzanych z postepowaniami zwigzanymi z ubieganiem sie przez
nauczycieli o awans na stopien nauczyciela mianowanego w tym prowadzenie
postepowan egzaminacyjnych oraz analiza formalna dokumentacji iudziat
w komisjach,

16) prowadzenie spraw dotyczacych stypendiéow i zasitkéw szkolnych dla ucznidw
zamieszkatych na terenie Gminy,

17) przygotowywanie wnioskdéw o dodatkowe s$rodki finansowe z rezerwy subwencji

oswiatowej,
18) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dofinansowania pracodawcom
kosztéow przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow,
19) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem szkot i placowek niepublicznych,
20) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja rzgdowych programéw oswiatowych,
21) realizowanie zadan zwigzanych z tworzeniem projektu i wykonywaniem budzetu
Gminy w zakresie oswiaty, a w szczegolnosci:
a) opracowanie projektu budzetu Gminy w czesci dotyczacej oswiaty,
a w szczegolnosci:
- pomoc w opracowaniu planéw finansowych szkof,
- przygotowywanie projektu planu dochodéw i wydatkow GZEAS,
- przygotowanie corocznej kalkulacji budzetu na zadania o$wiatowe,
- przygotowanie czesci opisowej projektu budzetu w zakresie oswiaty,
b) opracowanie sprawozdania z wykonania budzetu w czesci dotyczacej oswiaty,
a w szczegolnosci:
- weryfikacja sprawozdan z wykonania plandw finansowych szkét,
- analiza wykonanych wydatkow przez szkoty wzgledem otrzymanej subwencji
oswiatowej,
c) wspdtdziatanie z Referatem Budzetu i Finansow Urzedu Gminy Borowa w zakresie
opracowania planu wydatkéw w zakresie oswiaty,
d)opiniowanie i przygotowywanie wnioskéw o zmiany w budzecie oswiaty,
e) analiza finansowych potrzeb oraz monitoring wydatkow szkot,
22) przygotowywanie analiz i projektow rozwigzan organizacyjno-finansowych
z uwzglednieniem racjonalizacji wydatkéw i stanu realizacji zadan oswiatowych,
w tym:
a) analiza kosztéw zadan strategicznych i zmian w organizacji placéwek
o$wiatowych,
b) analiza wynikajaca z przepisow ustawowych, w tym wykonania srednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego,

wynikow egzaminow zewnetrznych,



23) realizacja zadan zwigzanych ze sprawozdawczoscig oSwiatowag w tym:
a) analiza, weryfikacja i opracowywanie zbiorczych sprawozdan oswiatowych,
b) obstuga systemu informacji oswiatowej dla publicznych i niepublicznych szkot,
c) weryfikacja danych bedacych podstawa do naliczania czeéci oswiatowej subwencji

ogolnej oraz przygotowywanie korekty danych.

Rozdziat IV. Gospodarka finansowa

§7

1. Podstawe gospodarki finansowej GZEAS jako jednostki budietowej stanowi plan
finansowy opracowywany na kazdy rok budzetowy przez kierownika.

2. GZEAS prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

3. GZEAS prowadzi rachunkowos¢ w oparciu o obowigzujgce przepisy prawne i sporzgdza
na ich podstawie sprawozdawczos¢ finansowa.
GZEAS posiada wiasny rachunek bankowy.

5. Obstuge finansowo-ksiegowa GZEAS prowadzi samodzielnie.

Rozdziat V. Postanowienia koncowe
§8

1. Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w trybie okreslonym dla jego uchwalenia
tj. w drodze stosownej uchwaty Rady Gminy Borowa.

2. W sprawach nieuregulowanych w statucie stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa.



