Wajt

Borowa, 22.12.2016r.

OGLOSZENIE

Gminy Borowa, 39-305 Borowa 223, oglasza nabér na wolne stanowisko

urzednicze — podinspektora ds. zagospodarowania przestrzennego i zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy Borowa.
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Miejsce pracy: Urzad Gminy Borowa, Borowa 223
Stanowisko: podinspektor ds. zagospodarowania przestrzennego i zaméwieh
publicznych.
. Wymagania niezbedne :
obywatelstwo polskie;
pela zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
nickaralno§¢ za umyslne przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslnego przestepstwa skarbowego;
wyksztatcenie wyzsze ( wymagany profil, kierunek, specjalnos¢: budownictwo,
architektura, ekonomia, administracja, prawo lub studia podyplomowe w zakresie
zamowien publicznych);
znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy prawo budowlane, ustawy prawo zamdwien publicznych
Kodeksu postgpowania administracyjnego , ustawy o ochronie danych osobowych;
znajomos$¢ obstugi komputera 1 urzadzen biurowych.

Wymagania dodatkowe:

1) zdolnos$¢ analitycznego myslenia, komunikatywno$¢, samodzielnos¢, doktadnosé,
umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

2) minimum dwuletni staz pracy w administracji samorzadowej na stanowisku
urzedniczym,

3) znajomos$¢ obstugi pakietu MS Office (Excel, Word) oraz innych urzadzen
biurowych,

4) znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie podstawowym.

Zadania wykonywane na stanowisku urzedniczym:
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu oraz decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego;
wydawanie za§wiadczen o przeznaczeniu gruntu zgodnie z planem zagospodarowania
przestrzennego gminy i studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego;
wydawanie wypisu i wyrysu ze studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego gminy i z planu zagospodarowania przestrzennego gminy;
sporzadzanie 1 zawieranie umoéw zwigzanych ze sporzadzaniem zmian w planie
zagospodarowania przestrzennego 1 studium uwarunkowan 1  kierunkow
zagospodarowania przestrzennego;
nadzér nad obstugg prac planistycznych;
ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy i przygotowanie wynikow tej
oceny oraz analiza wnioskow w sprawach sporzadzania lub zmiany planu
zagospodarowania przestrzennego;
prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajacymi z ustalen
planu zagospodarowania przestrzennego;



8) przeprowadzanie czynnosci proceduralnych przewidzianych ustawg o zamowieniach
publicznych;

9) wspoltpraca z komorkami organizacyjnymi i stanowiskami samodzielnymi Urzedu w
zakresie zamoOwien publicznych i inwestycji;

10) nadzor i koordynacja dziatan komorek organizacyjnych Urzedu w zakresie
przestrzegania zapiséw ustawy prawo zamowien publicznych;

11) wspieranie pracownikow komoérek organizacyjnych Urzedu w celu prawidtowego
przygotowania dokumentacji niezb¢dnej do wszczecia postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego w zakresie merytorycznym oraz przygotowywanie
dokumentacji od strony formalno-prawnej;

12) przygotowywanie dokumentacji przetargowej do wybranych zadan publicznych;

13) udziat w pracach komisji przetargowych powolywanych do przygotowywania,
przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego;

14) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizacji zamowien
publicznych do 30 tys. euro;

15) prowadzenie ewidencji zamowien publicznych w tym do 30 tys. euro.

VI.  Informacja o warunkach pracy na stanowisku: praca w biurze oraz w terenie.
W listopadzie 2016 r. wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie
Gminy Borowa w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu 0so6b niepelnosprawnych jest wyzszy niz 6 %.

VII.  Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) kwestionariusz osobowy (cv);

3) kserokopie dyplomow oraz innych dokumentow stwierdzajacych posiadane
wyksztatcenie, kwalifikacje oraz staz pracy;

4) o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia;

5) os$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umyslnie
(po wygraniu konkursu potwierdzone przez Rejestr Karny ,,Zapytanie o udzielenie
informacji o osobie”).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu Gminy
Borowa pokéj nr 3 I pietro w terminie do 05.01.2017r.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Borowa, 39-305 Borowa 223.

Dokumenty, ktore wptyng do Urzegdu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegblowe CV
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone
klauzulg: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(. Dz. U. 22002 r. Nr 101, p0z.926 z p6z. zm.)”.

Oglaszajqgcy: Wojt Gminy Borowa

Wiadystaw Blazejowski



